
1. 請各公司依實際狀況填寫後（完成填寫後請將括弧內文字刪除），於收據及切結書上務必 

加蓋公司大小章。 

2. 收據及切結書範本內有劃底線部分，請務必逐一填寫。  

3. 如遇有申請退還多間廠房保證金時，如「收據」及「保證金遺失切結書」欲寫於同一份 內，

則退租日期、廠房地址及每一廠房保證金務必請逐一詳列。 

自行開立收據 

茲收到  貴局退還本公司原承租：廠房地址                              

廠房保證金新台幣                       元整(NT＄            元)無誤。  

此致 

國家科學及技術委員會新竹科學園區管理局 

 

 

 

 

 

                                    立書人：                     公司 

                                  統一編號：                                         

                                  公司地址：                          

                                    負責人：                      

   年   月    日 

保證金收據遺失切結書 

 

本公司於     年     月      日退租之：廠房地址                      

因 年代久遠(或因搬遷或是人員異動……等其他原因)致保證金收據正本已遺失，

為此，本公司謹向 貴局提出本切結書，保證若於收訖 貴局退還之保證金後，

即不得再以任何理由或另持任何文件收據向 貴局再次請領前揭廠房地址之保

證金，否則，如因此涉及不法，願受法律制裁，恐口無憑，本公司謹向 貴局

提出本切結書，以為證明。 

此致 

國家科學及技術委員會新竹科學園區管理局  

 

                      

 

                                  立 書 人：                     公司 

                                  統一編號：                                         

                                  公司地址：                            

                                  負 責 人：                          

          年     月    日 

   

 

(請加蓋公司

大小章) 

 
 

(請加蓋公司大

小章) 


