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新竹科學園區園區事業辦理盤存作業要點 
中華民國94年7月26日科學工業園區管理局園投字第09400203666號函訂定 

中華民國102年11月7日科學工業園區管理局園投字第1020034159號函修正，並自中華民國102年

10月1日生效 

中華民國103年7月3 日科技部新竹科學工業園區管理局竹商字第1030019806 號函修正 

中華民國104年12月14日科技部新竹科學工業園區管理局竹商字第1040036846號函修正，並自中

華民國104年12月2日生效 

中華民國108年4月22日科技部新竹科學工業園區管理局竹商字第1080011701號函修正 

中華民國108年12月19日科技部新竹科學園區管理局竹商字第1080037450號函修正 

中華民國110年9月14日科技部新竹科學園區管理局竹商字第1100027314A號函修正 

中華民國111年8月4日國家科學及技術委員會新竹科學園區管理局竹商字第1110025591號函修正 

一、國家科學及技術委員會新竹科學園區管理局為便於執行園區事業

辦理保稅貨品盤存作業事項，特訂定本作業要點。 

二、園區事業應每年盤存一次，每二年會同會計師盤存一次，並於盤

存前編列保稅原料、物料、在製品、半製品、成品及機器、設備

盤存清冊、盤存卡，以憑查核。但盤存清冊所列保稅貨品，如以

電腦控管或採自動倉儲盤存時，得依分區按儲位依序列印盤存清

冊者，可免附盤存卡。如以條碼管理保稅貨品者，得以掃描或拍

照方式等電子方式進行盤點。 

園區事業應於預定盤存日前一個月向海關申請辦理保稅原料、物

料、在製品、半製品、成品、樣品、供貿易用貨品及機器設備盤

存。 

經海關認證為安全認證優質企業或保稅帳冊製作完善，保稅貨品

管理健全之園區事業，得於會同會計師盤存之盤存日或盤存期限

屆滿日一個月前，向海關申請免會同會計師盤存；海關於接到申

請書後，按所列評估項目（如附表一）詳實評定，其評分結果合

於所訂標準者，該年度准予免會同會計師盤存。 

園區事業經海關核准辦理不停工盤存，應提供有關生產線上保稅

貨品相關表報或系統資料，供海關或會計師即時查核抽盤項目。 

三、園區事業會同會計師辦理盤存者，根據盤存清冊編製保稅貨品盤

存統計表及結算報告表，連同在製品、半製品、成品盤存數折合

原料分析表及內外銷成品折合原料分析表等相關報表，應於盤存
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日起三個月內經會計師完成簽證並送交海關，但有特殊原因，經

申請海關核准者，得延長一個月，並以一次為限。具自行點驗進

出區及按月彙報資格之園區事業，其由會計師完成簽證之年度結

算報告表，海關得免予審核。 

前項送交海關備查之各類表報，得經監管海關核准以電子媒體儲

存備查。但經委託之會計師審核簽章更正相關表報內容者，不適

用之。具按月彙報資格之園區事業，其機器、設備無盤盈、盤虧

者，免編製機器、設備盤存統計表及保稅結算報告表。 

四、經撤銷、廢止、解散、遷出區外或營運不善破產而清算之園區事

業，如因故無法辦理結束盤存時，海關得逕依帳面結存數課徵應

補稅捐；其生產性貨品攜運出區，得由管理人或貨品所有權人自

行簽發「生產性貨品出區放行單」，送請海關查驗無訛，確屬補稅

無誤後核准放行出區。 

五、園區事業辦理保稅貨品會同會計師盤存者，應於盤存日一個月前

向海關申請，並應檢附受委託會計師之印鑑卡、稅務代理人證明

文件影本、委任書及約定書，該約定書應明示會計師對盤存清冊、

結算報告表、盤存統計表及各項折合分析表應負責簽署無保留意

見之簽證報告。 

六、受委託會計師應確實依據一般公認查帳準則及本作業要點等相關

規定審核各項盤存報表，並於簽證報告上表明前述意旨。 

七、前點盤存及各項報表之審核，受委託會計師如有違反規定作不實

之簽證或有未盡善良管理人之責任及抽象過失責任，致生逃漏稅

捐或其他違法情事或稅收受損者，海關除函請會計師懲戒委員會

依法懲戒外，並得依會計師法相關規定向會計師請求損害賠償。 

前項各點所稱簽證報告如非屬無保留意見或有其他情事時，海關

應查明實情，並得視情節輕重依相關規定辦理。 

八、園區事業應於盤存日後十日內，將盤存清冊一式二份送海關備查；

會同會計師盤存者應於盤存日後十日內將盤存清冊一式三份，連

同會計師簽證報告一併送海關備查。但有特殊原因，經申請海關

核准者，得延長七日，並以一次為限。 
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經海關核准者，得以電子媒體儲存或以電子傳輸方式送交海關備

查；如以電子傳輸方式，應依本作業要點第二點規定之保稅貨品

類別分別分次傳輸送交海關備查。 

九、園區事業辦理年度盤存時，除依規定申請辦理生產線不停工盤存

者外，盤存時應全部停工。 

委外加工貨品及出區修理、檢驗、組裝測試、展示之保稅貨品，

其因故無法運回，應於盤存日前將委外加工或出區修理、檢驗、

組裝測試、展示之受託廠商名稱、地址及保稅貨品之名稱、料號、

數量等列表，向海關申請辦理廠外盤存。 

十、盤存日前經海關放行之進口保稅貨品，應進廠列盤。倘因故無法

進廠列盤者，應自提領之翌日起一週內檢附原進口報單 與補盤存

清冊一式二（三）份向海關申請補盤，補盤後，列入當年度盤存

清冊。 

十一、列盤貨品及機器設備，應詳實填列 品名、料號、型號、規格及

數量；數量單位不定之桶、瓶及卷等，則應註明確實資料。 

十二、列盤之在製品、半製品，應另行編製產品單位用料清表 ；如用

料簡單者得逕行於盤存清冊註明。 

十三、產品單位用料清表，其用料量採「應用數量」者，其下腳不得

列盤。 

十四、園區事業不論自行盤存或會同會計師辦理盤存，有關列盤保稅

貨品及保稅機器設備抽點比率，廠商盤存人員或會計師應依照下

列方式辦理： 

(一) 具安全認證優質企業資格者，至少應抽點列盤保稅貨品及保

稅機器設備總項數各百分之二。 

(二) 具一般優質企業或策略聯盟資格者，至少應抽點列盤保稅貨

品及保稅機器設備總項數各百分之五。 

(三) 具自行點驗按月彙報資格者，至少應抽點列盤保稅貨品及保

稅機器設備總項數各百分之十。 

(四) 其餘園區事業至少應抽點列盤保稅貨品總項數百分之十及保

稅機器設備總項數百分之二十。 



4 

 

前項抽點比率，如抽點發現錯誤時，得視情形提高抽點比率或全

面清點，實施不停工盤存者並得採彈性抽點。 

十五、會計師或參與盤存人員，應就其個人負責盤存之清冊或清冊封

面簽署全名並加蓋騎縫章。 

盤存結果與清冊不符時，應予更正，並由雙方參與盤存人員會同

於盤存清冊更改處簽署全名。 


