
辦理竣工註記需檢附之相關文件 
 

 

 

1 
 

營造業申請登記函(CC1) 
 

正本 
 

廠商名稱旁須加蓋大小章。 

 

2 
 

綜合營造業證書 
 

影本 
 

 

3 
 

營造業承攬手冊 
 

正本 
 

 

4 

 

工程契約書 

 

影本 
內容須包括契約封面、工程名稱、地點、金額、履

約期限、工程明細及雙方用印等內容 
 

5 
 

驗收證明書 
 

影本 
 

*承攬私人工程若無者免付。 

 

6 

 

無變更承造人切結書 

 

正本 

 定作人(起造人)及承造人共同具結之工程施工期間

無變更承造人切結書(雙方須親筆簽名+蓋章)。 

*承攬公家單位工程者免付。 

 

7 

 

統一發票 

 

影本 
 檢附已完工結算金額相符之各期發票。 

*承攬公家單位工程者免付。 
 

8 
 

使用執照 
 

影本 
  

*承攬興建建物之工程者須檢附，其餘則免。 

※各項影本文件須加蓋公司大小章、與正本相符章。 

 

 


